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1. Aanleiding

<leg uit waarom je een slam organiseert, wat is de reden en in welke behoefte wil je voorzien>
2. Doelstellingen

<noem op wat je met jouw slam wilt bereiken en vertel hoe je dat gaat doen>
3. Doelgroepen
<leg uit wie je met jouw slam wilt bereiken en hoe je dat gaat doen>
4. Beschrijving en planning

4.1 Wat is Poetry Slam

[Leg uit wat Poetry Slam is en hoe jouw slam dat interpreteert]

4.2 Wat is <Naam slam>

[leg uit hoeveel events je organiseert en hoe je voorronde is opgebouwd. Licht toe waarom je dat op die manier doet]

[leg uit hoe de avond in elkaar zit en hoe de winnaar bepaald wordt. Het handigste is om hier een korte samenvatting van je reglement te geven]

[voeg voor een eventuele finale of iets anders een apart kopje in en leg daar ook weer uit hoe en wat]

4.3 Planning

[geef een overzicht van je projectplanning. Wat ga je wanneer doen? Vergeet je PR en je evalautie niet]

5. Communicatie

[Leg uit hoe je de communicatie aanpakt. Wie gaat dat doen, hoe doe je de inschrijvingen en hoe werf je het publiek. Licht toe hoeveel mensen je denkt te gaan bereiken met deze aanpak]

6. Organisatie & Samenwerking

[Leg uit hoe jouw organisatie in elkaar zit. Wie zitten er in je team en hoe werken jullie samen. Hoe zijn de taken verdeeld? Leg ook uit met wie je samenwerkt en op welke manier] 
7. Financiën
[Plak hier je begroting en een eventuele toelichting daarop]
8. Evaluatie 

[Leg uit wanneer en hoe je gaat evalueren en met wie. Je moet sowieso evalueren op je doelstellingen. Welke waardes zijn van belang? Denk bijvoorbeeld aan het aantal bezoekers]
9. Inbedding

[Als jouw slam onderdeel is van een groter geheel, dat kan een organisatie zijn, maar ook een club van literaire organisatoren in een stad of streek, leg dan uit hoe jouw slam in het plaatje past en wat de meerwaarde ervan is in dat grotere geheel. Leg ook uit wat je doet om de resultaten met betrekking tot de doelstellingen op de één of andere manier te verankeren.]
Bijlage A

[Als er nog belangrijke bijlages zijn, kun je die hier invoegen. Geef ze een letter om ze niet met de hoofstukken te verwarren]
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